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OPOSICION LIBRE PARA LA PROVISION DE 61 PLAZAS DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A
(20 RESERVADAS AL TURNO DE DISCAPACIDAD) DE LAS OFERTAS DE EMPLEO PUBLICO
2018, 2020, 2022, 2023 Y 2024 (BOPA 24/6/2024)

PRIMERA PRUEBA

1. Los espafioles tienen derecho a entrar y salir libremente de Espafia en los términos que la ley
establezca:

A) Este derecho no podra ser limitado por motivos politicos o ideoldgicos.

B) Este derecho podra ser limitado por motivos politicos o ideolégicos.

C) Por motivos politicos o ideoldgicos y para tiempos de guerra podré ser limitado.

2. Las Cortes Generales:
A) Tienen exclusivamente la competencia de legislar, aprobar los Presupuestos del Estado y
controlar al Gobierno.
B) Estan formadas por el Congreso de los Diputados.
C) Ejercen la potestad legislativa del Estado, aprueban sus Presupuestos, controlan la accién
del Gobierno y tienen las demas competencias que les atribuya la Constitucion.

3. Las Comunidades Autbnomas:
A) Tendran competencia exclusiva sobre ordenacion del territorio, urbanismo y vivienda.
B) Podran asumir competencias en materia de ordenacion del territorio, urbanismo y vivienda.
C) Podrdn asumir competencias en materia de fomento y coordinacién general de la
investigacion cientifica y técnica.

4. Iniciado el procedimiento se podran adoptar las medidas provisionales que se estimen oportunas:
A) Solo a instancia de parte.
B) Solo de oficio.
C) Por el 6rgano administrativo competente para resolver.

5. Computo de plazos. Cuando el tltimo dia sea inhabil:
A) Se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.
B) Se entendera prorrogado al primer dia natural siguiente.
C) Se entenderé finalizado el ultimo dia habil del plazo.

6. Cuando los interesados en un procedimiento sean desconocidos, se ignore el lugar de la
notificacion o bien, intentada ésta, no se hubiere podido practicar, la notificacion se hara:
A) Por medio de un anuncio previo y facultativo publicado en el Boletin General del Estado.
B) Por medio de un anuncio obligatorio en el Boletin Oficial de la Comunidad Autbnoma o de la
Provincia.
C) Por medio de anuncio publicado en el Boletin Oficial del Estado.

7. La nulidad o anulabilidad de un acto:
A) Implicara la de los sucesivos en el procedimiento que sean independientes del primero.
B) No implicara la de los sucesivos en el procedimiento que sean independientes del primero.
C) Que contenga elementos constitutivos de otro distinto nunca producird los efectos de éste.
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8. Las Administraciones Publicas podran, rectificar de oficio o a instancia de los interesados, los
errores materiales, de hecho, o aritméticos existentes en sus actos:

A)
B)
C)

En cualquier momento.
Mientras no haya transcurrido el plazo de prescripcion.
En el plazo de un afio desde la notificacion del acto.

9. El articulo 13 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, establece el siguiente derecho de las personas en sus relaciones con
las Administraciones Publicas:

A)

B)

C)

A la proteccion de datos de caracter personal, y en particular a la seguridad vy
confidencialidad de los datos que figuren en los ficheros, sistemas y aplicaciones de las
Administraciones Publicas.

A formular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el Ordenamiento
Juridico, y a aportar documentos en cualquier fase del procedimiento anterior al tramite de
audiencia, que deberan ser tenidos en cuenta por el érgano competente al redactar la
propuesta de resolucion.

Ninguna de las anteriores.

10. De conformidad con el articulo 61 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, sefale la respuesta correcta:

A)

B)

C)

La peticibn razonada de otros érganos vincula al 6rgano competente para iniciar el
procedimiento administrativo.

En los procedimientos de responsabilidad patrimonial, la peticion debera individualizar la
lesion producida en una persona o grupo de personas, su relacion de causalidad con el
funcionamiento del servicio publico, su evaluacién econdmica si fuera posible y el momento
en que la lesion efectivamente se produjo.

Se entiende por peticion razonada, la propuesta de iniciacion del procedimiento formulada
por cualquier 6rgano administrativo que ha tenido conocimiento de las circunstancias,
conductas o hechos objeto del procedimiento, bien ocasionalmente o bien por tener
atribuidas funciones de inspeccion, averiguacion o investigacion.

11. El interesado puede entender suspendida la ejecucién del acto impugnado:

A)

B)

C)

Si transcurrido un mes desde que la solicitud de suspensién de la ejecucion del acto haya
tenido entrada en el registro electrénico de la Administracién u Organismo competente para
decidir sobre la misma, el érgano a quien competa resolver el recurso no ha dictado y
notificado resolucion expresa al respecto.

Si transcurridos diez dias desde que la solicitud de suspension de la ejecucion del acto haya
tenido entrada en el registro electronico de la Administracion u Organismo competente para
decidir sobre la misma, el érgano a quien competa resolver el recurso no ha dictado y
notificado resolucion expresa al respecto.

Si transcurridos treinta dias desde que la solicitud de suspension de la ejecucion del acto
haya tenido entrada en el registro electrénico de la Administraciéon u Organismo competente
para decidir sobre la misma, el 6rgano a quien competa resolver el recurso no ha dictado y
notificado resolucidn expresa al respecto.
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12. El Capitulo segundo del Titulo VIII de la Constitucion Espafiola no establece la siguiente
categoria de entidad local:

A) Laisla.

B) La provincia.

C) La Comunidad Auténoma.

13. De conformidad con la Carta Europea de la Autonomia Local:

A) Las competencias encomendadas a las Entidades locales, deben ser normalmente plenas y
completas. No pueden ser puestas en tela de juicio ni limitadas por otra autoridad central o
regional, mas que dentro del ambito de la Ley.

B) Las Haciendas locales deberan disponer de los medios suficientes para el desempefo de
las funciones que la ley atribuye a las Corporaciones respectivas y se nutriran
fundamentalmente de tributos propios y de participacién en los del Estado y de las
Comunidades Auténomas.

C) ElI gobierno y administracion de los municipios corresponde a sus respectivos
Ayuntamientos, integrados por los Alcaldes y los Concejales. Los Concejales seran elegidos
por los vecinos del municipio mediante sufragio universal, igual, libre, directo y secreto, en
la forma establecida por la ley. Los Alcaldes seran elegidos por los Concejales o por los
VeCinos.

14. Un reglamento municipal que vulnere una disposicidon con rango de ley es:
A) Nulo.
B) Anulable.
C) Inaplicable.

15. De acuerdo al articulo 7 del Real Decreto 1690/1986, de 11 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de Poblacion y Demarcacion Territorial de las Entidades Locales, la segregacion de
parte del territorio de un municipio para agregarlo a otro limitrofe podra realizarse:
A) Cuando separadamente carezcan de recursos suficientes para atender los servicios
minimos exigidos por la Ley.
B) Cuando el nucleo o poblado de que se trate estuviere unido por calle o zona urbana a otro
municipio originario.
C) Cuando existan notorios motivos de necesidad o conveniencia econémica o administrativa.

16. Segun el articulo 17 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local,
el Consejo de Empadronamiento:
A) El Consejo sera presidido por el Alcalde del municipio correspondiente y estara formado por
representantes de la Administracion General del Estado y de los Entes Locales.
B) Tiene entre sus funciones, proponer la aprobaciéon de las instrucciones técnicas precisas
para la gestién de los padrones municipales.
C) El Consejo funcionara en Pleno y en Comision, existiendo en cada Comunidad Auténoma
una Seccion Provincial bajo la presidencia del Delegado del Instituto Nacional de Estadistica
y con representacion de los Entes Locales.
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17. Sefiale la respuesta incorrecta. De acuerdo al articulo 17 de la Ley Orgénica 4/2000, de 11 de
enero, sobre derechos y libertades de los extranjeros en Espafia y su integracion social, el extranjero
residente tiene derecho a reagrupar con él en Espafia a los siguientes familiares:

A) Los hijos del residente y del cényuge, incluidos los adoptados, siempre que sean menores
de dieciséis afios 0 personas con discapacidad que no sean objetivamente capaces de
proveer a sus propias necesidades debido a su estado de salud.

B) Los ascendientes en primer grado del reagrupante y de su cényuge cuando estén a su cargo,
sean mayores de sesenta y cinco afios y existan razones que justifiquen la necesidad de
autorizar su residencia en Espafia.

C) El cényuge del residente, siempre que no se encuentre separado de hecho o de derecho, y
gue el matrimonio no se haya celebrado en fraude de ley.

18. Segun la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, en los
municipios de gran poblacion, son atribuciones de la Junta de Gobierno Local:

A) La aprobacion de los proyectos de ordenanzas y de los reglamentos, excepto los organicos,
con excepcion de las normas reguladoras del Pleno y sus comisiones.

B) El desarrollo de la gestibn econdmica, autorizar y disponer gastos en materia de su
competencia, disponer gastos previamente autorizados por el Pleno, y la gestion del
personal.

C) La aprobacion y modificacion de las ordenanzas y reglamentos municipales.

19. Por lo que se refiere al personal eventual, segun la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local:

A) Los Ayuntamientos de Municipios con poblacion superior a 75.000 y no superior a 500.000
habitantes podran incluir en sus plantillas puestos de trabajo de personal eventual por un
namero que no podra exceder de la mitad del nimero de concejales de la Corporacion local.

B) El nimero, caracteristicas y retribuciones del personal eventual sera determinado por la
Junta de Gobierno Local de cada Corporacion, al comienzo de su mandato.

C) El personal eventual cesa automaticamente en todo caso cuando se produzca el cese o
expire el mandato de la autoridad a la que presten su funcion de confianza o asesoramiento.

20. Segun el articulo 70 bis de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local, los vecinos que gocen del derecho de sufragio activo en las elecciones municipales podran
ejercer la iniciativa popular, presentando propuestas de acuerdos o actuaciones o proyectos de
reglamentos en materias de la competencia municipal. Dichas iniciativas deberan ir suscritas al
menos por el siguiente porcentaje de vecinos del municipio:

A) Hasta 5.000 habitantes, el 25 por ciento.

B) De 5.001 a 20.000 habitantes, el 20 por ciento.

C) A partir de 20.001 habitantes, el 10 por ciento.
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21. Segun el articulo 29.2 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos
Laborales, los trabajadores, con arreglo a su formacién y siguiendo las instrucciones del empresario,
deberéan en particular:

A) Informar de inmediato a su superior jerarquico directo, y a los representantes de los
trabajadores en la empresa o, en su caso, al servicio de prevencién, acerca de cualquier
situacion que, a su juicio, entrafie, por motivos razonables, un riesgo para la seguridad y la
salud de los trabajadores.

B) Poner fuera de funcionamiento los dispositivos de seguridad existentes o que se instalen en
los medios relacionados con su actividad o en los lugares de trabajo en los que ésta tenga
lugar, cuando por el mal funcionamiento, aquellos puedan suponer un riesgo para la
seguridad de los trabajadores.

C) Cooperar con el empresario para que éste pueda garantizar unas condiciones de trabajo
gue sean seguras y no entrafien riesgos para la seguridad y la salud de los trabajadores.

22. Segun el Real Decreto 488/1997, de 14 de abiril, sobre disposiciones minimas de seguridad y
salud relativas al trabajo con equipos que incluyen pantallas de visualizacion:
A) Se pondra un reposapiés a disposicion de cada trabajador, en todo caso.
B) Tendra que haber espacio suficiente delante del teclado para que el usuario pueda apoyar
los brazos.
C) El usuario de terminales con pantalla debera poder ajustar facilmente la luminosidad vy el
contraste entre los caracteres y el fondo de la pantalla, y adaptarlos facilmente a las
condiciones del entorno.

23. Las Comisiones Plenarias permanentes celebran sesiones ordinarias con una periodicidad:
A) Mensual.
B) Semanal.
C) Quincenal.

24. Las sesiones del Pleno del Ayuntamiento de Oviedo pueden ser:
A) Ordinarias, extraordinarias, extraordinarias de caracter urgente y extraordinarias de caracter
especial.
B) Unicamente ordinarias, extraordinarias y extraordinarias de caracter especial.
C) Unicamente ordinarias y extraordinarias.

25. El Pleno del Ayuntamiento de Oviedo se constituye validamente con la asistencia de:
A) La mitad del nimero legal de sus miembros y el Presidente y el Secretario o quienes
legalmente los sustituyan.
B) Un tercio del nimero legal de sus miembros, el Presidente y el Secretario 0 quienes
legalmente los sustituyan.
C) Un tercio del niumero legal de sus miembros y el Presidente.

26. ¢, Cual de las siguientes funciones no corresponde al Alcalde del Ayuntamiento de Oviedo?:
A) La representacion del Ayuntamiento.
B) La aprobacion de los reglamentos municipales.
C) La Jefatura de la Policia Municipal.
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27. La Presidencia de la Junta de Gobierno del Ayuntamiento de Oviedo corresponde:

28.

29.

30.

A)
B)
C)

Al Alcalde, y es indelegable.
Al Alcalde, pudiendo ser delegada en cualquier Concejal.
Al Concejal de Gobierno de la Junta de Gobierno.

El Alcalde del Ayuntamiento de Oviedo puede delegar sus funciones:

A)

B)

C)

En la Junta de Gobierno Local, en sus miembros, y en los demas Concejales y, en su caso,
en los coordinadores generales, directores generales u 6rganos similares las competencias
recogidas en el articulo 10.2 del Reglamento Organico de Gobierno y Administracién del
Ayuntamiento de Oviedo.

Unicamente en la Junta de Gobierno Local y en los miembros de la misma las competencias
recogidas en el articulo 10.2 del Reglamento Organico de Gobierno y Administracién del
Ayuntamiento de Oviedo.

Las competencias recogidas en el articulo 10.3 del Reglamento Organico de Gobierno y
Administraciéon del Ayuntamiento de Oviedo, que podran ser delegadas solamente en los
coordinadores generales, directores generales y 6rganos similares.

El funcionamiento del Pleno de las Corporaciones Locales se ajusta a las siguientes reglas:

A)

B)

C)

El Pleno celebra sesion ordinaria como minimo cada semana en los Ayuntamientos de
municipios de mas de 20.000 habitantes y en las Diputaciones Provinciales; cada dos
semanas en los Ayuntamientos de los municipios de una poblacién entre 5.001 habitantes y
20.000 habitantes; y cada tres en los municipios de hasta 5.000 habitantes.

El Pleno celebra sesién ordinaria como minimo cada mes en los Ayuntamientos de
municipios de mas de 20.000 habitantes y en las Diputaciones Provinciales; cada dos meses
en los Ayuntamientos de los municipios de una poblacién entre 5.001 habitantes y 20.000
habitantes; y cada tres en los municipios de hasta 5.000 habitantes.

El Pleno celebra sesién ordinaria como minimo cada mes en los Ayuntamientos de
municipios de mas de 10.000 habitantes y en las Diputaciones Provinciales; cada dos meses
en los Ayuntamientos de los municipios de una poblacién entre 501 habitantes y 10.000
habitantes; y cada tres en los municipios de hasta 500 habitantes.

Los acuerdos de las corporaciones locales se adoptan, como regla general:

A)
B)
C)

Por mayoria simple de los miembros presentes y representados.
Por mayoria absoluta de los miembros presentes.
Por mayoria simple de los miembros presentes.

31. Segun el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, ¢en qué consiste la carrera horizontal
de los funcionarios?:

A)
B)

C)

En el acceso en la estructura de puestos de trabajo por procedimiento de provision.

En la progresion de grado, categoria, escaldén u otros conceptos analogos, sin cambiar de
puesto de trabajo.

En el ascenso a un cuerpo o escala superior.
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32. La seleccién de todo el personal, de la Corporacion Local, sea funcionario o laboral, debe
realizarse de acuerdo con la oferta de empleo publico y mediante convocatoria publica y a través
del sistema de:
A) Concurso, oposicion o concurso-oposicion libre en los que se garanticen, en todo caso, los
principios constitucionales de igualdad, mérito y capacidad, asi como el de publicidad.
B) Concurso, oposicion o libre designacion en los que se garanticen, en todo caso, los principios
constitucionales de igualdad, mérito y capacidad, asi como el de publicidad.
C) Concurso, oposicidon o comisién de servicio en los que se garanticen, en todo caso, los
principios constitucionales de igualdad, mérito y capacidad, asi como el de publicidad.

33. Segun Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, el derecho a la formacién continua y
a la actualizacién permanente de sus conocimientos y capacidades profesionales debe ejercerse:

A) Siempre en horario laboral.

B) Preferentemente fuera del horario laboral.

C) Preferentemente en horario laboral.

34. En las ofertas de empleo publico se reservara un cupo no inferior al 7 por ciento a las personas
con discapacidad, dentro de este 7 por ciento ¢cual es, al menos, el porcentaje reservado a las
personas con discapacidad intelectual?:

A) Al menos el 5 por ciento.

B) Al menos el 3 por ciento.

C) Al menos el 2 por ciento.

35. Dentro del personal de la Administraciébn Local ¢a quién corresponde el ejercicio de las
funciones que impliquen la participacion directa o indirecta en el ejercicio de las potestades publicas
o salvaguardia de los intereses generales?:
A) Preferentemente a los funcionarios de carrera.
B) Indistintamente a los funcionarios de carrera o a los funcionarios interinos, pero nunca al
personal laboral.
C) Exclusivamente a los funcionarios de carrera.

36. Dentro del régimen disciplinario de los empleados publicos, la realizacion de actos encaminados
a coartar el libre ejercicio del derecho de huelga, se considera una falta:

A) Grave.

B) Muy grave.

C) Leve.

37. Segun el articulo 20 del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen
juridico de los funcionarios de Administracion Local con habilitacion de caracter nacional:

A) El acceso a la categoria superior, en las subescalas de Secretaria e Intervencion-Tesoreria
exigira, en todo caso, tener al menos un afio de antigliedad de servicio activo en la categoria
de entrada.

B) El acceso a la categoria superior, en las subescalas de Secretaria e Intervencidon-Tesoreria
exigira, en todo caso, tener al menos dos afios de antigiiedad de servicio activo en la
categoria de entrada.

C) El acceso a la categoria superior, en las subescalas de Secretaria e Intervencidon-Tesoreria
exigira, en todo caso, tener al menos tres afos de antigliedad de servicio activo en la
categoria de entrada.
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38. Segun el articulo 3 del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen
juridico de los funcionarios de Administracion Local con habilitacion de caracter nacional:

A) La funcién publica de secretaria integra la fe publica.

B) La funcion puablica de secretaria integra el asesoramiento legal preceptivo.

C) Ambas respuestas son correctas.

39. Segun el articulo 2.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, la hacienda de las entidades locales
estara constituida, entre otros recursos, por:

A) Una participacion en las multas y sanciones del Estado.

B) El producto de las multas y sanciones en el &mbito de sus competencias.

C) Ninguna de las dos respuestas es correcta.

40. Segun el articulo 16.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo:
A) Los acuerdos de aprobacion de las ordenanzas fiscales deberan adoptarse simultdneamente
a los de imposicion de los respectivos tributos.
B) Los acuerdos de aprobacién de estas ordenanzas fiscales deberan adoptarse antes de los
de imposicion de los respectivos tributos.
C) Los acuerdos de aprobacién de estas ordenanzas fiscales deberan adoptarse después de
los de imposicion de los respectivos tributos.

41. Segun el articulo 2.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo:
A) El producto de las operaciones de crédito no es un recurso de la hacienda de las entidades
locales.
B) El producto de las operaciones de crédito es un recurso Unica y exclusivamente de la
hacienda de las entidades locales de mas de 200.000 habitantes.
C) El producto de las operaciones de crédito es un recurso de todas las entidades locales.

42. Segun el articulo 191.3 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo:
A) Las entidades locales deberan confeccionar la liquidacion de su presupuesto antes del dia
primero de marzo del ejercicio siguiente.
B) Las entidades locales deberan confeccionar la liquidacién de su presupuesto antes del dia
primero de mayo del ejercicio siguiente.
C) Las entidades locales deberan confeccionar la liquidacion de su presupuesto antes del dia
primero de febrero del ejercicio siguiente.

43. Segun el articulo 166.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, al presupuesto general se uniran
COmo anexos, entre otros:
A) Los planesy programas de inversion y financiacion que, para un plazo de cuatro afios podran
formular los municipios y demas entidades locales de ambito supramunicipal.
B) Los planes y programas de inversion y financiacién que, para un plazo de tres afios podran
formular los municipios y demas entidades locales de &mbito supramunicipal.
C) Los planes y programas de inversion y financiacion que, para un plazo de dos afios podran
formular los municipios y demas entidades locales de &mbito supramunicipal.

AAUX - 8



44. Segun el articulo 167.3 c) del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo:
A) La clasificacion econdmica constara de tres niveles, el primero relativo al concepto, el
segundo al capitulo y el tercero al articulo.
B) La clasificacion econdémica constara de tres niveles, el primero relativo al capitulo, el
segundo al articulo y el tercero al concepto.
C) Laclasificacion econdmica constara de tres niveles, el primero relativo al articulo, el segundo
al concepto y el tercero al capitulo.

45. Segun lo dispuesto en el articulo 18 de La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacion publica y buen gobierno, se inadmitirdn a trdmite, mediante resolucién
motivada, las solicitudes:
A) Que se refieran a informacion ya publicada.
B) Dirigidas a un 6érgano en cuyo poder no obre la informacion, aunque se conozca el
competente.
C) Que sean manifiestamente repetitivas o tengan un caracter abusivo no justificado con la
finalidad de transparencia de esta Ley.

46. Segun lo dispuesto en el articulo 22 de La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacién publica y buen gobierno:

A) El acceso a la informacion se realizara preferentemente por via electrénica, salvo cuando no
sea posible o el solicitante haya sefialado expresamente otro medio. Cuando no pueda darse
el acceso en el momento de la notificacion de la resolucién debera otorgarse, en cualquier
caso, en un plazo no superior a diez dias.

B) El acceso a la informacion se realizard preferentemente de forma presencial, salvo cuando
no sea posible o el solicitante haya sefialado expresamente otro medio. Cuando no pueda
darse el acceso en el momento de la notificacion de la resolucién deberd otorgarse, en
cualquier caso, en un plazo no superior a diez dias.

C) El acceso a la informacion se realizara preferentemente por via electronica, salvo cuando no
sea posible o el solicitante haya sefialado expresamente otro medio. Cuando no pueda darse
el acceso en el momento de la notificacion de la resolucién debera otorgarse, en cualquier
caso, en un plazo no superior a cinco dias.

47. Segun lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion
de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, el tratamiento de los datos personales de
un menor de edad Unicamente podra fundarse en su consentimiento:

A) Cuando sea mayor de 14 afios.

B) Cuando sea mayor de 15 afios.

C) Cuando sea mayor de 16 afios.

48. De conformidad con el articulo 12 de la Ley Orgénica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad
efectiva de mujeres y hombres, cualquier persona podra recabar de los tribunales la tutela del
derecho a la igualdad entre mujeres y hombres:
A) De acuerdo con lo establecido en el articulo 53.2 de la Constitucién, incluso tras la
terminacion de la relacion en la que supuestamente se ha producido la discriminacion.
B) De acuerdo con lo establecido en el articulo 53.2 de la Constitucion, mientras no haya
terminado la relacion en la que supuestamente se ha producido la discriminacion.
C) De acuerdo con lo establecido en el articulo 55 de la Constitucion, incluso tras la terminacion
de la relacion en la que supuestamente se ha producido la discriminacion.
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49. El articulo 14 de la Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres
y hombres, establece que seran criterios generales de actuacion de los Poderes Publicos:
A) EI compromiso con la efectividad del derecho constitucional de igualdad entre mujeres y
hombres.
B) El establecimiento de medidas que aseguren la conciliacion del trabajo y de la vida personal
y familiar de las mujeres y los hombres, asi como el fomento de la corresponsabilidad en las
labores domésticas y en la atencion a la familia.
C) Todas son ciertas.

50. Segun lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas
de Proteccion Integral contra la Violencia de Género, la funcionaria victima de violencia de género
tendra derecho a la reduccién o a la reordenacion de su tiempo de trabajo, a la movilidad geografica
de centro de trabajo y a la excedencia en los términos:

A) Que se determinen en la presente ley.

B) Que se determinen en su legislacién especifica.

C) Que se determinen reglamentariamente.

PREGUNTAS DE RESERVA

51. Una Administracion podra acordar la ampliacién de plazos vencidos del procedimiento
administrativo:

A) Cuando una incidencia técnica haya imposibilitado el funcionamiento ordinario del sistema o
aplicacion que corresponda.

B) Cuando como consecuencia de un ciberincidente se hayan visto gravemente afectados los
servicios y sistemas utilizados para la tramitacion de los procedimientos y el ejercicio de los
derechos de los interesados que prevé la normativa vigente.

C) En ningun caso.

52. Son principios de la accion preventiva, segun la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion
de Riesgos Laborales:

A) Sustituir lo peligroso por lo que entrafie poco o ningun peligro.

B) Adoptar medidas que antepongan la proteccion individual a la colectiva.

C) Evaluar los riesgos que se puedan evitar.

53. La aprobacién de las Ordenanzas locales se ajustara al siguiente procedimiento:

A) Aprobacién inicial por el Pleno; informacion publica y audiencia a los interesados por el plazo
minimo de treinta dias para la presentacién de reclamaciones y sugerencias; resolucion de
todas las reclamaciones y sugerencias presentadas dentro del plazo y aprobacién definitiva
por el Pleno.

B) Aprobacion inicial por la Junta de Gobierno Local; informacion publica y audiencia a los
interesados por el plazo minimo de treinta dias para la presentacién de reclamaciones y
sugerencias; resolucion de todas las reclamaciones y sugerencias presentadas dentro del
plazo y aprobacion definitiva por el Pleno.

C) Aprobacion inicial por la Junta de Gobierno Local; informacién publica y audiencia a los
interesados por el plazo minimo de 2 meses para la presentacién de reclamaciones y
sugerencias; resoluciéon de todas las reclamaciones y sugerencias presentadas dentro del
plazo y aprobacion definitiva por la Junta de Gobierno Local.
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54. i A quién corresponde establecer las normas con arreglo a las cuales hayan de confeccionarse
las relaciones de puestos de trabajo, la descripcion de puestos de trabajo tipo y las condiciones
requeridas para su creacion, asi como las normas basicas de la carrera administrativa,
especialmente por lo que se refiere a la promocién de los funcionarios a niveles y grupos
superiores?:

A) Al Pleno de la Corporacion.

B) Al Alcalde.

C) Al Estado.

55. Segun el articulo 22 del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen
juridico de los funcionarios de Administracion Local con habilitacion de caracter nacional:

A) El primer destino tendra caracter definitivo, y en él se debera permanecer un minimo de un
afio para volver a concursar o solicitar un nombramiento provisional, sin perjuicio de los
supuestos excepcionales establecidos en el articulo 47.2 de este Real Decreto.

B) El primer destino no tendra caracter definitivo, sin perjuicio de los supuestos excepcionales
establecidos en el articulo 48.2 de este Real Decreto.

C) El primer destino tendra caracter definitivo, y en él se debera permanecer un minimo de dos
afios para volver a concursar o solicitar un nombramiento provisional, sin perjuicio de los
supuestos excepcionales establecidos en el articulo 49.3 de este Real Decreto.
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SEGUNDA PRUEBA

1. Un funcionario solicita con fecha 3-01-2025 compatibilidad para el desarrollo de una actividad
privada y con fecha 5-02-2025 solicita compatibilidad para actividad docente en la Universidad,
pidiendo la acumulacion de ambos procedimientos. El 6rgano competente resuelve denegando la
peticion de acumulacion.
Contra dicho acuerdo el interesado puede:

A) Interponer recurso contencioso administrativo.

B) Interponer recurso de reposicion.

C) No procedera recurso alguno.

2. Dona Lucia G.A. a los 18 meses de haber sufrido una caida en una calle de Oviedo por el mal
estado de los adoquines inicia un procedimiento de responsabilidad patrimonial frente al
Ayuntamiento de Oviedo.
El alta médica por los dafos fisicos de la caida se produjo hace 9 meses.
A) El Ayuntamiento de Oviedo inadmite a tramite dicha reclamacion por prescripcion al haber
transcurrido un afio desde la caida.
B) El Ayuntamiento de Oviedo tramita el procedimiento al computar la prescripcidon desde la
fecha del alta médica.
C) El Ayuntamiento de Oviedo propone el archivo del procedimiento por considerar excesiva la
evaluacién econdmica de la responsabilidad patrimonial.

3. El Ayuntamiento de Oviedo acuerda la concesioén a un funcionario de una ayuda para estudios o
libros de texto para hijos de empleados prevista en el acuerdo regulador de las condiciones de
trabajo por importe de 50 €.
El funcionario comprueba pasado un mes que la cantidad prevista en el convenio es de 150 € y no
de 50 € como se recogié en el acuerdo, presentando un recurso frente al Ayuntamiento de Oviedo.
A) El Ayuntamiento inadmite el recurso que califica de reposicion por extemporaneo.
B) El Ayuntamiento rectifica el acuerdo a instancia del interesado.
C) El Ayuntamiento inicia una revisiéon de oficio por acto anulable.

4. El Ayuntamiento de Oviedo resuelve un procedimiento selectivo de un puesto de trabajo por libre
designacion al que se han presentado dos candidatos sin acreditar en el procedimiento los
fundamentos de la resolucion que adopta.

A) Al ser una libre designacion, es correcto.

B) Al ser un acto de concurrencia competitiva, es correcto.

C) No es correcto.

5. El participante en un procedimiento selectivo debera ser notificado:
A) Por medios electronicos mediante comparecencia en la sede electréonica de la
Administracion.
B) Los actos administrativos integrantes de un proceso selectivo seran objeto de publicacién
en el medio que se indique en la convocatoria del procedimiento.
C) Las publicaciones nunca surten los efectos de las notificaciones.
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6. En el afio 2024 el Ayuntamiento de Oviedo decide elaborar y aprobar una nueva norma que regule
la Limpieza de vias publicas y recogida de residuos domeésticos.
¢ Qué tipo de norma procedera dictar al Ayuntamiento?:

A) Reglamento.

B) Ordenanza.

C) Bando.

7. En el afio 2024 el Ayuntamiento de Oviedo decide elaborar y aprobar una nueva norma que regule
la Limpieza de vias publicas y recogida de residuos domeésticos.
Seguidamente a la aprobacion inicial de la norma se propone abrir un plazo de informacién publica.
¢, Qué duracion minima tendra ese plazo?:

A) 30 dias habiles.

B) Un mes.

C) 30 dias naturales.

8. En el afio 2024 el Ayuntamiento de Oviedo decide elaborar y aprobar una hueva norma que regule
la Limpieza de vias publicas y recogida de residuos domeésticos.
Una vez definitivamente aprobada la norma, la misma legalmente ha de ser objeto de publicacion
en el siguiente diario oficial:

A) El Boletin Oficial del Principado de Asturias.

B) El Boletin General de la provincia de Asturias.

C) El Boletin General del Estado.

9. En el afio 2024 el Ayuntamiento de Oviedo decide elaborar y aprobar una nueva norma que regule
la Limpieza de vias publicas y recogida de residuos domésticos.
Disconforme con el contenido de la norma aprobada, un particular decide recurrir contra ésta, al
considerar que lesiona sus intereses. §Qué tipo de recurso administrativo puede interponer contra
la norma?:

A) Recurso de reposicion.

B) Recurso de alzada.

C) Ninguno.

10. El Alcalde del municipio X quiere iniciar el procedimiento para fusionar su municipio con otro
limitrofe a fin de constituir uno nuevo para lo cual solicita informacién acerca del procedimiento a
seguir. Sefiale la respuesta incorrecta:
A) Podra llevar a cabo la fusién cuando separadamente los municipios carezcan de recursos
suficientes para atender los servicios minimos exigidos por la Ley.
B) Una vez completado el expediente, el acuerdo de alteracion del término municipal se
sometera a informacion publica por plazo no inferior a treinta dias.
C) El expediente se iniciara por acuerdos de los respectivos Ayuntamientos, adoptados con el
voto favorable de las dos terceras partes del numero de hecho y, en todo caso, de la mayoria
simple del numero legal de miembros de la Corporacion.
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11. A efectos de proceder a la revision del Padron Municipal, el Ayuntamiento X:
A) Aprobara la revision del padrén con referencia al 31 de diciembre de cada afio, formalizando
las actuaciones llevadas a cabo durante ese ejercicio.
B) Remitira la cifra de poblacion resultante, junto con una copia de los datos obligatorios de su
padrén completo a fecha 1 de enero de cada afio al Instituto Nacional de Estadistica.
C) Debera consultar por via telemética los datos de sus respectivos padrones que obren en
poder del Instituto Nacional de Estadistica.

12. El Alcalde del Ayuntamiento X, municipio con una poblacién de 350.000 habitantes, se plantea
la posibilidad de delegar alguna de las funciones que tiene atribuidas por Ley:

A) Podra delegar en el Primer Teniente de Alcalde la competencia de adoptar las medidas
necesarias y adecuadas en casos de extraordinaria y urgente necesidad, dando cuenta
inmediata al Pleno.

B) Podra delegar en uno de sus Directores Generales la competencia de establecer directrices
generales de la accion de gobierno municipal y asegurar su continuidad.

C) Podra delegar en la Junta de Gobierno Local la competencia de ejercer la superior direccion
del personal al servicio de la Administracion municipal.

13. El Alcalde del Ayuntamiento X, municipio capital de provincia con una poblacion de 180.000
habitantes, plantea la necesidad de dividir el municipio en distritos, para lo cual debera cumplir con
los siguientes requisitos:
A) La creacion de los distritos y su regulacion debera realizarse, en todo caso, a través de una
norma de caracter organico.
B) La Presidencia de los distritos podra recaer en un Director General.
C) La Junta de Gobierno Local determinara el porcentaje minimo de los recursos
presupuestarios de la corporacion que deberan gestionarse por los distritos, en su conjunto.

14. Convocada vélidamente la Junta de Gobierno Local del Ayuntamiento de Oviedo para el 15 de
mayo de 2025, no se alcanza el quérum necesario ni en primera ni en segunda convocatoria:
A) El Alcalde dejara sin efecto la convocatoria posponiendo el estudio de los asuntos incluidos
en el orden del dia para la primera sesién que se celebre con posterioridad.
B) El Alcalde sometera a votacion de los miembros que hayan asistido a la sesién la posibilidad
de celebrarla, decision que se adoptara por mayoria absoluta.
C) El Alcalde someteréa a votacion de los miembros que hayan asistido a la sesién la posibilidad
de celebrarla, decision que se adoptara por mayoria simple.

15. Tras las elecciones de 2023 el Grupo Municipal del Partido por Oviedo quedd constituido por
siete concejales. En diciembre de 2024 cinco de sus miembros abandonaron el partido y, en
consecuencia:
A) Pasaron a ser concejales no adscritos, quedando el Grupo Municipal del Partido por Oviedo
integrado por dos concejales.
B) Permanecieron como integrantes del Grupo Municipal del Partido por Oviedo, pasando los
dos concejales restantes a ser concejales no adscritos.
C) Permanecieron como integrantes del Grupo Municipal del Partido por Oviedo, pero
perdiendo sus derechos econémicos.
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16. En el ejercicio de la funcidén de control y fiscalizacion un concejal del Grupo Municipal del Partido
por Oviedo presenta, el jueves 2 de mayo, solicitud de acceso al expediente de la Revision del Plan
General de Ordenacion de Oviedo. El lunes 6 de mayo su solicitud adun no ha sido resuelta
expresamente por lo que el concejal:

A) La entiende estimada por silencio administrativo.

B) La entiende desestimada por silencio administrativo.

C) Ha de esperar a que transcurra el plazo maximo previsto para la resolucion de su solicitud.

17. Durante la tramitacién de la Ordenanza de Convivencia Ciudadana, en los meses de abril y
mayo de 2020, se abrié un plazo de 10 dias, previo a la aprobacién inicial del proyecto, para la
presentacion de enmiendas en Comisién. Varios concejales afectados por el COVID solicitaron la
ampliacion del plazo:

A) El Pleno acord6 prorrogar el plazo por otros 10 dias.

B) El Presidente del Pleno acord6 prorrogar el plazo por otros 10 dias.

C) El plazo establecido es improrrogable.

18. Cinco concejales del Ayuntamiento de Oviedo, que esta integrado por 26 concejales mas el
Alcalde han solicitado la celebracién de un Pleno Extraordinario para tratar las Fiestas de la
Ascension. En consecuencia:
A) El Alcalde debe convocar el Pleno, cuya celebracién no podra demorarse mas de quince
dias héabiles desde que fuera solicitada.
B) No existe obligacion de celebrar el Pleno Extraordinario porque la solicitud para ello debe
presentarse por al menos la cuarta parte del nimero legal de miembros de la Corporacion.
C) Si el Alcalde no convoca el Pleno extraordinario solicitado por el nUmero de concejales
indicado dentro del plazo sefialado, quedara automaticamente convocado para el décimo
dia habil siguiente al de la finalizacién de dicho plazo, a las diez horas.

19. En qué situacion quedaria Marta como funcionaria de la Administracion Local tras ser transferida
a un puesto en la Administracion General del Estado?:

A) Excedencia Forzosa.

B) Servicio Activo.

C) Servicio en Otras Administraciones Publicas.

20. La suegra de Marta sufre una intervencion quirargica con ingreso hospitalario en un hospital sito
en un municipio distinto a la residencia de Marta. ¢ Cuantos dias de permiso puede disfrutar Marta,
en el caso de que tenga derecho a ello?:

A) Ninguno, los suegros no son familiares que den lugar a estos permisos.

B) 5 dias.

C) 3 dias.

21. Marta es victima de violencia de género, motivo por el cual solicita se le traslade a otro puesto
de trabajo de la misma categoria, este traslado ¢qué caracter tiene?:

A) Traslado voluntario.

B) Traslado forzoso.

C) No tiene la consideracion de traslado.
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22. Marta solicita que parte de las vacaciones correspondientes a 2025 los pueda disfrutar en el
mes de enero de 2026. ¢ Puede hacerlo?:
A) Si, si es por causa incapacidad temporal, puede demorar el disfrute de las vacaciones como
maximo hasta 6 meses, a partir del final del afio en que se hayan originado.
B) Si, si es por causa de incapacidad temporal, puede demorar el disfrute de las vacaciones
como maximo hasta 18 meses, a partir del final del afio en que se hayan originado.
C) No, nunca.

23. La sociedad mercantil Vetusta, en cuyo capital es mayoritaria la participacion del Ayuntamiento
de Oviedo, tiene que enviarle a la entidad local sus previsiones de gastos e ingresos para el ejercicio
siguiente antes del:

A) 1 de septiembre.

B) 15 de septiembre.

C) 30 de septiembre.

24. El propietario del inmueble situado en el nimero 10 de la calle X de Oviedo, no esta de acuerdo
con la previsién que del gasto por recogida de basura ha presentado el administrador en la junta de
propietarios. Sabe que las ordenanzas fiscales se encuentran en periodo de elaboracién y se dirige
al Ayuntamiento de Oviedo para poder consultarlas. La persona funcionaria responsable de su
elaboracion:

A) Le informa de que las personas fisicas no pueden consultarlas en ningin momento del
tramite de las mismas.

B) Le informa de que, aunque aln estan en periodo de elaboracion, le facilitara una copia, pero
que debe solicitarla por el Registro alegando los motivos que tiene para la peticion.

C) Le informa de que, una vez se haya terminado la elaboracién de las mismas, se haya
adoptado el acuerdo provisional de aprobacion y se haya publicado el acuerdo de exposicion
en el Boletin Oficial del Principado de Asturias, dispondra de treinta dias como minimo para
poder examinar el expediente y presentar las reclamaciones que considere oportunas.

25. El Ayuntamiento de Oviedo ha decidido acudir a la convocatoria de la Consejeria de Empleo del
Principado de Asturias del mes de mayo para la creacién de escuelas talleres destinadas a la
formacion en repoblacién forestal. La Consejeria le otorga una subvencién de 200.000 euros que
se ingresa en el mes de septiembre en una cuenta bancaria del Ayuntamiento. Como esta escuela
taller no estaba prevista en el momento de aprobar el presupuesto del ejercicio, se tramitara una:

A) Generacion de crédito.

B) Incorporacion de crédito.

C) Transferencia de crédito.
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26. El Alcalde del Ayuntamiento XY ha decidido que, como debido a las jubilaciones cada vez tiene
menos personal, la llevanza y desarrollo de la contabilidad financiera y la de ejecucion del
presupuesto de la Entidad Local de acuerdo con las normas generales y las dictadas por el Pleno
de la Corporacion, se la va a adjudicar a una importante asesoria contable de la localidad. Sefiale
cudl de estas respuestas es la correcta:

A) La empresa adjudicataria debera justificar su solvencia profesional y detallar con nombres,
apellidos vy titulaciones, las personas que se van a encargar de la funcion de contabilidad
municipal.

B) La funcién de contabilidad es competencia de un funcionario de administracion local con
habilitacion de caracter nacional.

C) No se podra adjudicar el contrato de llevanza y desarrollo de la contabilidad a una persona
fisica.

27. Dofia G. C. ha recibido una notificacion de denegacion de una solicitud de acceso a la
informacion publica por falta de motivacion. Segun la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno, ¢ es esto correcto?:
A) Si, la falta de motivacién es causa de denegacién de las solicitudes de acceso a la
informacion.
B) No, la ausencia de motivacion no seré por si sola causa de rechazo de la solicitud.
C) No, cuando se dicte la resolucion no pueden ser tenidos en cuenta los motivos por los que
se solicita la informacion.

28. Don M. F. ha sido notificado de la concesion de acceso a la informacién publica que habia
solicitado. Sin embargo, existe oposicion de un tercero. Segun lo dispuesto en la Ley 19/2013, de 9
de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno, ¢cuando podra
Don M. F. acceder a la informacién?:
A) A partir de la fecha de notificacidn de la Resolucién de concesion de acceso a la informacion.
B) No podra acceder a la informacion.
C) Cuando haya transcurrido el plazo para interponer recurso contencioso administrativo sin
gue se haya formalizado o haya sido resuelto confirmando el derecho a recibir la informacién.

29. Don D. L. ha interpuesto una reclamacion frente a una resolucién en materia de acceso a la
informacion publica ante el Consejo de Transparencia y Buen Gobierno el dia 1/04/2025. De
conformidad con la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién
publica y buen gobierno, transcurridos tres meses sin que haya recibido notificacion de la resolucion:

A) La reclamacion se entendera estimada.

B) La reclamacion se entendera desestimada.

C) Contra las resoluciones en materia de acceso a la informacion publica solo cabra la

interposicion de recurso contencioso-administrativo.

30. Don R. Z. presenta una solicitud de acceso a datos personales, sin especificar si se refiere a
todos o0 a una parte de sus datos. Segun lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre,
de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, ¢ puede el responsable del
tratamiento, antes de facilitar la informacion, solicitar al afectado que especifique los datos o
actividades de tratamiento a los que se refiere su solicitud?:

A) No, el responsable del tratamiento debe facilitarle todos sus datos personales.

B) Si, en el caso de que el afectado actie por medio de representante.

C) Si, cuando el responsable trate una gran cantidad de datos relativos al afectado.
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31. ¢ Cual de las siguientes afirmaciones es incorrecta?:

A) El sistema operativo es un tipo de software esencial que gestiona los recursos del hardware,
facilita la comunicacién entre el usuario y la maquina, y proporciona servicios fundamentales
como la administracion de archivos y la ejecucién de aplicaciones.

B) Los discos SSD ofrecen tiempos de acceso mas rapidos y una mayor durabilidad que los
discos duros tradicionales (HDD), pero a menudo tienen una capacidad de almacenamiento
menor y son mas caros por unidad de almacenamiento.

C) Los sistemas operativos son responsables exclusivamente de gestionar el hardware, sin
tener ninguna relacion con la proteccion y seguridad de los datos almacenados en el sistema,
que dependen Unicamente de las aplicaciones antivirus instaladas.

32. En el contexto de la representacién binaria de datos en sistemas informaticos, ¢cuantos bits
componen un nibble?:

A) 1.

B) 4.

C) 8.

33. ¢, Cual de las siguientes afirmaciones sobre las ventanas y los menus contextuales en el entorno
gréafico de Windows 10 es incorrecta?:

A) Las ventanas en Windows pueden ser redimensionadas utilizando el raton al arrastrar los
bordes o las esquinas, lo que permite ajustar su tamafio de forma manual.

B) Los menus contextuales en Windows solo se pueden abrir haciendo clic derecho sobre un
archivo o carpeta, pero no funcionan en otras areas del sistema, como el escritorio o el menu
de inicio.

C) Las ventanas de Windows permiten maximizar, minimizar y restaurar su tamafio mediante
los botones ubicados en la esquina superior derecha, lo que facilita la gestion de varias
ventanas abiertas al mismo tiempo.

34. Para abrir el explorador de archivos en Windows 10 mediante el teclado, ¢qué combinacion de
teclas es necesario pulsar simultaneamente?:

A) Windows + E.

B) Windows + O.

C) Ctrl + E.

35. ¢ Qué tecla debe mantenerse presionada mientras se elimina un archivo para que Windows 10
lo borre definitivamente sin almacenarlo temporalmente en la Papelera de Reciclaje?:

A) La tecla Mayusculas (Shift).

B) La tecla Control (Ctrl).

C) Latecla Alt.

36. Al examinar las opciones disponibles en la pestafia Compartir de la cinta de opciones del
Explorador de archivos de Windows 10, ¢ cual de los siguientes elementos no aparece como opcién
en esta ubicacion?:

A) Compartir con usuarios especificos.

B) Seleccionar todo.

C) Imprimir.
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37. ¢Cuél de los siguientes atajos de teclado se usaria para aplicar el formato cursiva a texto
seleccionado?:

A) El atajo Crtl + K.

B) El atajo Crtl + Shift + K.

C) Ambas son correctas.

38. Cuando necesitas incluir una bibliografia formal en un documento de Microsoft Word, ¢.en qué
pestafia especifica de la cinta de opciones se encuentra la funcionalidad para insertar este
elemento?:

A) Disefio.

B) Referencias.

C) Insertar.

39. En una hoja de Microsoft Excel en idioma espafiol, en una celda a la cual no se le ha aplicado
ningun tipo de formato, escribimos el siguiente valor: 20-2 ¢ Cual de las siguientes opciones es la
gue mostrara tras pulsar la tecla Enter?:

A) 20-feb.

B) 18.

C) 20-2.

40. ¢ Con qué extension se guardan por defecto los archivos creados en Microsoft Excel?:
A) XLS
B) .XLSX
C) XLSM

41. En Microsoft Excel, si seleccionamos varias celdas consecutivas que contienen datos numéricos
y aplicamos la opcién "Combinar y centrar", ¢, qué efecto tiene esta accion sobre el contenido de las
celdas?:

A) Se conservan solo los datos del extremo superior izquierdo.

B) Se conservara el valor de la suma de los datos.

C) Se conservara el valor promedio.

42. En Microsoft Excel, ¢,cudl es el método mas rapido para crear un gréafico de forma inmediata a
partir de los datos seleccionados?:

A) Pulsando la tecla F11.

B) Pulsando CTRL + G.

C) Pulsando CTRL + M.

43. Vamos a crear un informe en una base de datos de Microsoft Access. ¢ Cudl de las siguientes
opciones indica de forma correcta el tipo de objetos sobre los que podemos crear el informe?:

A) Sélo Consultas.

B) Consultas y Formularios.

C) Tablas y Consultas.

44. En Microsoft Access, ¢ cual es la funcidn del signo & cuando se utiliza en expresiones dentro de
formularios, consultas o informes?:

A) Se usa para filtrar los registros de una tabla.

B) Es un operador que se usa para unir textos (concatenar).

C) Es un comodin que se usa en los criterios de las consultas.
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45. Al utilizar la combinacion Ctrl+Mayus+P en Microsoft Outlook 2016, ¢qué accion se ejecuta?:
A) Abre la ventana de Nueva carpeta de busqueda.
B) Abre la ventana para Imprimir el mensaje seleccionado.
C) Marcar un correo seleccionado Correo electronico no deseado.

46. De las siguientes opciones, ¢ cudl es el protocolo especificamente disefiado para la recuperacion
de correos electrénicos desde un servidor remoto?:

A) TCPIIP.

B) FTP.

C) POP.

47. ¢ Cual es el navegador que sustituyé en Windows 10 a Internet Explorer?:
A) Chrome.
B) Firefox.
C) Edge.

48. ¢ Cual de las siguientes descripciones define adecuadamente el término "Captcha"?:
A) Un sistema de verificacion utilizado en formularios web para distinguir entre humanos y
programas automatizados.
B) Una metodologia de aprendizaje virtual aplicada en diversas asignaturas educativas.
C) Un navegador web desarrollado por la organizacién sin fines de lucro Mozilla.

49. Indique qué herramienta de escritorio con interfaz gréfica permite la ejecucion de operaciones
de firma electrénica de ficheros locales en entornos de escritorio Windows, Linux y Mac OS X:

A) Port@firmas.

B) Autofirma.

C) Todas las anteriores.

50. Al enviar documentacion a través de un registro electrénico, la administracion genera un recibo
firmado electrénicamente como acuse de recibo. ¢ Qué tipo de certificado se utiliza para firmar este
recibo?:

A) Certificado de Sede Electronica.

B) Certificado de Empleado Publico.

C) Certificado de Sello Electronico o Sello de Organo.

PREGUNTAS DE RESERVA

51. Marta quiere examinarse del carnet de conducir. Al ser un acto voluntario y no obligatorio, ¢ tiene
Marta algun tipo de permiso retribuido para realizar el examen del carnet de conducir?:

A) Si, el dia de su celebracion.

B) No, estos examenes son voluntarios.

C) Si, y hasta 5 dias antes del examen para preparar la prueba.
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52. El Ayuntamiento XY tiene dos organismos autonomos, el organismo “Deportes” y el organismo
“Cultura”. El Interventor recibe para ser informado el presupuesto general del préximo ejercicio.
Comprueba que entre la documentacion no se encuentra el presupuesto del organismo “Cultura”.
¢, Qué hace?:
A) Informa sélo el presupuesto del Ayuntamiento. Informara el del organismo auténomo
“Deportes” cuando reciba el del organismo auténomo “Cultura”.
B) Informa el presupuesto del Ayuntamiento y el del organismo auténomo “Deportes”.
C) Devuelve el expediente del presupuesto general porque esta incompleto: falta el
presupuesto del organismo auténomo “Cultura”.

53. Dofla A. H. ha solicitado acceso a la informacion publica, que le ha sido denegado. De
conformidad con la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion
publica y buen gobierno, ¢ qué plazo tiene Dofia A. H. para interponer Reclamacién ante el Consejo
de Transparencia y Buen Gobierno?:
A) Un mes a contar desde el dia de la notificacion del acto impugnado o desde aquel en que
se produzcan los efectos del silencio administrativo.
B) Un mes a contar desde el dia siguiente al de la notificacién del acto impugnado o desde el
dia siguiente a aquel en que se produzcan los efectos del silencio administrativo.
C) Tres meses a contar desde el dia siguiente al de la notificacion del acto impugnado o desde
el dia siguiente a aquel en que se produzcan los efectos del silencio administrativo.

54. ¢ Qué accién se ejecuta en Microsoft Word cuando el usuario presiona la tecla de funcién F12
en el teclado?:

A) Despliega el menu "Ir a".

B) Habilita el modo a pantalla completa.

C) Abre la ventana de "Guardar como".

55. Conforme a la Norma Técnica de interoperabilidad de Expediente Electrénico, los componentes
de un expediente electronico son:
A) Los documentos electrénicos, los certificados electrénicos y el indice electrénico.
B) Los documentos electronicos, las firmas electrénicas y los metadatos.
C) Los documentos electronicos, el indice electronico, la firma del indice electrénico y los
metadatos.
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- En el momento que el tribunal indique que el examen ha finalizado, debera dejar de escribir y
permanecera sentado ala espera de que se recoja su gjercicio.

- Marque las respuestas con boligrafo negro o azul y compruebe que la marca que va a sefialar en la
hoja de examen corresponde al nUmero de pregunta del cuestionario.

- En la hoja de examen no debera anotar ninguna otra marca o sefial distinta de las necesarias para
contestar el ejercicio.

- El cuestionario puede utilizarse en su totalidad como borrador.

- Siobserva alguna anomalia en laimpresion del cuestionario, solicite su sustitucion.

- Los opositores podran abandonar el aula durante los primeros 10 minutos del ejercicio.

Si asi lo deciden, deberan levantar la mano y esperar en su asiento a que un colaborador del tribunal
retire el cuadernillo y la hoja de examen. En ese caso no podran llevarse ni el cuestionario nila hojade
examen; y el ejercicio no sera corregido. Quienes finalicen el ejercicio pasado ese tiempo deberan
esperar para abandonar el aula hasta que expire el tiempo total otorgado.

- Sélo dispondran de una hoja de examen autocopiativa pudiendo llevarse copia del examen al
finalizar el ejercicio, asi como una copia del cuestionario de preguntas.

- Se publicaran en la web municipal la semana que viene tanto el cuestionario de preguntas como la
plantilla de respuestas correctas para que el opositor pueda consultarlas.

3. Comprueben, por favor, que la hoja de examen que obra en su poder consta de original y dos copias.
La hoja de examen no puede doblarse ni separarse y debe ser cubierta tinicamente con boligrafo azul
0 negro.

4. Forma de cubrir los datos identificativos en la cabecera de su hoja de examen:

Deberan cubrir en el espacio habilitado al efecto: sus apellidos, nombre, NIF o NIE completo, firmay
fecha. Hoy es 11 de mayo de 2025.

Codifique por columnas su nimero de NIF o NIE, como indica la hoja de examen siguiendo el ejemplo
que figura ala derecha empezando por la columna de laizquierda.

De los documentos identificativos sélo se codificaran los numeros. Las letras no figuraran en la
codificacién. Cuando el documento tenga menos de 8 caracteres numéricos, se rellenara con 0
(ceros) alaizquierda los huecos que queden.

5. Laforma de sefalar la respuesta correcta en la hoja de examen es marcando la opcion elegida tal y
como se indica en la misma. En caso de error, podra proceder a la anulacidén de las respuestas de la
formaindicada en el reverso de la hoja de examen, no pudiendo utilizarse ninguin tipo de corrector.

6. La hoja de examen no podra ser escrita, firmada o sefialada fuera de los espacios de contestacion, a
efectos de preservar el anonimato.

7. Enlahoja de examen las preguntas de cada una de las dos pruebas se numerande la1ala55. Las
preguntas 51 a 55 se corresponden con las preguntas de reserva. Compruebe siempre que el nimero
de respuesta que sefnale en la hoja de examen es el que corresponde al numero de pregunta del
cuestionario ya que sélo dispondra de una hoja de examen.

8. Recuerde que en cada pregunta sélo puede aparecer marcada como correcta una de las tres
respuestas posibles identificadas bajo las letras A, B, C y que cualquier pregunta que tenga mas de
una respuesta sefialada como correcta no puntuara.

9. Transcurrido el tiempo fijado para la duracién del ejercicio, dejaran de escribir, daran la vuelta a la
hoja de examen, y cerraran el cuestionario. A la persona que continte escribiendo le sera anulado el
examen.

10. Una vez recogidos todos los examenes, se procedera a la separacion de las hojas de examen para
la correccion andnima de las mismas. Este acto es publico y puede quedarse a presenciarlo quien asi
lodesee.

11. Si alguno de los asistentes necesita un certificado de asistencia, por favor levanten la mano para
que se acerque el personal colaborador que se lo facilitara.

12. Quienes utilicen audifonos deberan retirarselos en este momento. Se exceptuan quienes tengan
reconocida adaptacion de medios.
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